SZPITALE TCZEWSKIE SPOLKA AKCYJNA
ul. 30-go Stycznia 57/58, 83-110 Tczew
telefon 58 7776673, fax 585313830
NIP 593-25-26-795 REGON 220620689

SIPITALE
TGZEWSKIE SA

REGULAMIN DOKONYWANIA ZAKUPOW,
do ktorych nie stosuje si¢ aktualnie obowigzujacej ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych zwanej dalej ,,pzp”

SZPITALE TCZEWSKIE SPOLKA AKCYJNA
UL. 30-GO STYCZNIA 57/58, 83-110 TCZEW

Niniejszy regulamin zastepuje wszystkie inne Regulaminy funkcjonujace

w Szpitalach Tczewskich S.A., w tym zakresie.

§ 1.

Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, ma zastosowanie do dokonywania zakupéw
dostaw, ustug, rob6t budowlanych, do ktérych nie stosuje sie aktualnie obowiazujacej
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ,pzp”

§ 2.
Przygotowanie do zakupu.

1. Osoba odpowiedzialna za dziatanie danej komérki organizacyinej Szpitala (np. kierownik, osoba
koordynujaca, samodzielny pracownik) lub ktérej powierzono okreslone czynnosci, skiada
»Wniosek o Dokonanie Zakupu”, zwany dalej ,Wnioskiem”, do Prezesa Zarzadu, a w razie jego
nieobecnosci - do jego pelnomocnika lub do Wiceprezesa Zarzadu (jesli zostat ustanowiony
1 w przypadku nieobecnosci oséb wskazanych powyzej), podpisujac go wtasnorecznym podpisem
W miejscu oznaczonym: ,podpis osoby odpowiedzialnej za ztozenie Wniosku”, zwanej tez ,o0soba
sktadajaca wniosek” lub ,osoba merytoryczna”. Wzér wniosku, o ktérym mowa, stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. ,Wniosek o Dokonanie Zakupu” sktada sie z 5 czesci i bezwzglednie jest wymagany przed
dokonaniem jakichkolwiek zakupéw z wylaczeniem ustawy pzp, niezaleznie od ich wartosci.
Zakazuje sie dokonywania jakiegokolwiek zakupu, bez akceptacji na wniosku przynajmniej jednej
z 0s6b, o ktérych mowa w pkt. 1, powyzej.

CZESC 1 - Data zlozenia wniosku.
— wypelnia osoba skiadajaca wniosek, wpisujac stosowna date. O ile nigdzie indziej we wniosku
nie wskazano daty ustalenia wartosci zaméwienia, data zlozenia wniosku staje sie data ustalenia
wartosci szacunkowej zamowienia;
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CZESC 2 — Komorka organizacyjna, osoba skiadajaca wniosek.
— wpisaé nalezy nazwe komoérki organizacyjnej lub w przypadku osoby, ktére] powierzono

nazwy komorki organizacyinej osoba odpowiedzialna za zlozenie wniosku jest osoba podpisujaca
whiosek.

CZESC 3 - Opis przedmiotu zaméwienia (zakupu).

— osoba skladajaca wniosek, jako specjalista w danej dziedzinie 1 nadzorujaca dane prace,
posiadajaca wiedze umozliwiajaca rzetelne opisanie przedmiotu zaméwienia (zapotrzebowania dla
powierzonego odcinka pracy), okresla potrzebe zakupu i jego rodzaj i zakres. Osoba ta ustala
warunki dla tego zaméwienia.

CZESC 4 - Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia netto i podstawy jej ustalenia.

~ osoba sktadajaca wniosek jest odpowiedzialna za ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia
1 podania podstawy jej ustalenia, zgodnie z wytycznymi aktualnie obowiazujacej ustawy Prawo
zamoéwienl publicznych w tym zakresie. Warto$é szacunkowa zaméwienia nalezy podaé zawsze
w kwocie netto. Za ustalenie wartosci zamowienia catkowita odpowiedzialnosé ponosi osoba
skfadajaca wniosek, chyba, ze w zalaczniku do wniosku zostanie wskazana inna osoba,
z zastrzeZeniem, iz dopuszczenie aby inna osoba dokonalta ustalenie wartosci zamowienia lezy
w gestii skladajacego wniosek, za co ponosi on wylaczna odpowiedzialnogé.

W przypadku, gdy okreslona warto$¢ przekroczy réwnowartosé kwoty 130.000,00 zi. netto,
nalezy zlozy¢ Wniosek o przeprowadzenie zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r., Prawo zamowien publicznych (pzp). Zakup w takim przypadku musi zostac
dokonany na zasadach okreslonych w powyzszej ustawie, co wymaga odrebnego trybu
postepowania, niz ten opisany w niniejszym Regulaminie.

CZESC 5 - Inne.
- w czeSci tej nalezy poda¢ dodatkowe informacje, jesli takowe istnieja i maja wplyw
na dokonanie zakupu objetego Wnioskiem.

3. Czynnosci zwiazane ze skutecznym zlozeniem wniosku:
Czynnos¢ 1. Osoba skladajaca wniosek podpisuje go potwierdzajac tym samym prawdziwosé
wszystkich zapiséw znajdujacych sie we wniosku i w zalacznikach do wniosku, a nastepnie
przekazuje go Glownej Ksiegowe].
Czynnost 2. Gléwna Ksiegowa podpisuje wniosek potwierdzajac tym samym posiadanie srodkéw,
na realizacje zaméwienia.
Czynnos¢ 3. Osoba sktadajaca wniosek przedklada go do podpisu zgodnie z zapisem Par. 2, pkt.
1 Regulaminu, powyzej. Po uzyskaniu akceptacji wyrazonej podpisem ww. osoby / 0séb, osoba
skladajaca wniosek dokonuje stosownego zakupu, kazdorazowo zachowujac zasady uczciwej
konkurencji, racjonalnosci i zasadnosci wydatkéw, z uwzglednieniem wyjatkéw opisanych
w niniejszym Regulaminie. Osoba skladajaca wniosek odpowiada za przechowywanie
dokumentacji zakupu i dowodéw na zachowanie uczciwej konkurenciji w przypadkach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

4. Wniosek powinien kazdorazowo zawiera¢ zwiezly opis przedmiotu zamoéwienia, ktorego dotyczy
1 podstawowe warunki jego realizacji np. data realizacji, warunki ptatnosci - w zaleznosci od
rodzaju zakupu i potrzeby.
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§ 3.
Dokonywanie zakup6w dostaw, ustug i robst budowlanych.
1. Dokonywanie zakupéw dostaw i ustug biezacych i jednorazowych:
a) zakupy biezace i jednorazowe do kwoty 20.000,00 pln netto wlacznie, dokonywane sa bez
koniecznosci wysylania zapytania ofertowego i zawierania umoéw / zleceri lub koniecznosei
otrzymania od kontrahenta pisemnej oferty, lub koniecznosci wydruku ofert rynkowych np. z
internetu bedacych podstaws szacowania wartosci zaméwienia,

b) zakupy biezace i jednorazowe, ktérych wartosé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote
20.001,00 pln netto i nie przekracza kwoty 130.000,00 pln netto powinny byé realizowane
z uwzglednieniem zasad opisanych w Par. 3, pkt. 2, ppkt. b) niniejszego Regulaminu.

2. Dokonywanie zakup6w dostaw i ustug powtarzajacych sie okresowo:
a) w_celu dokonania zakupéw dostaw lub uslug powtarzajacych sie okresowo, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza w ujeciu 12 - miesiecznym kwoty 20.000,00 pln netto wlacznie:

- osoba dokonujaca zakupéw moze skierowaé zapytanie ofertowe do jednego, wybranego dostawcy /
ustugodawcy,

- realizacja zamoéwienia moze odbywac sie jedynie w przypadku, uzyskania ceny réwnej lub mniejszej
od wartosci szacunkowej zaméwienia zawartej w zaakceptowanym Wniosku, chyba, ze osoba
zatwlerdzajaca wniosek pisemnie wyrazi zgode na jej zwiekszenie o nie wiecej niz do kwoty
20.000,00 pln netto wlacznie.

— realizacja zaméwienia nie musi odbywaé sie na podstawie podpisanej umowy lub zlecenia, lub
oferty, z ktorych to dokumentéw wynika rodzaj zaméwienia, dlugosé okresu realizacji zaméwienia,
warunki cenowe w tym okresie, a takze warunki platnosci, jednakze warunki te powinny by¢
ustalone i potwierdzone przez obie strony, tak, aby udowodni¢ ich niezmiennosé w catym okresie
realizacji takiego zamoéwienia. Dopuszcza sie jednak zmiany o ile sa one skutkiem dynamicznie
zmieniajacych sie warunkéw rynkowych. Cena przedmiotu zaméwienia nie moze przekroczyé progu
20.000,00 pln netto wiacznie, ustalonego w niniejszym Regulaminie, mimo mozliwoéci modyfikowania
pozostalych warunkéw, o ile zajdzie uzasadniona potrzeba.

— osoba realizujaca zakup odpowiedzialna jest za przechowywanie dokumentacji zaméwienia,
w szczegolnosci: Wniosku, ewentualnego zapytania ofertowego, wraz z potwierdzeniem wystania do
kontrahenta, ewentualnej pisemnej oferty kontrahenta, na podstawie ktérej realizowane jest
zaméwienie.

Oryginal umowy / zlecenia (o ile istnieje) nalezy przekaza¢ do dziatu ksiegowosci Szpitali
Tczewskich S.A., pozostawiajac sobie kserokopie. Osoba realizujaca taki zakup jednoczesnie
merytorycznie odpowiada za jego realizacje.

— w przypadku warunkoéw realizacji zaméwienia innych, niz te okreslone w zaakceptowanym
Wniosku (bez wzgledu na etap realizacji zamowienia), kazdorazowo wymagana jest pisemna
akceptacja os6b wskazanych w zapisie Par. 2, pkt. 1 Regulaminu, powyzej na zastosowanie zmiany.

b) w celu dokonania zakupéw dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo, ktérych wartosé
szacunkowa jest réwna lub przekracza w ujeciu 12 - miesiecznym kwote 20.001,00 pln netto i nie
przekracza kwoty 130.000,00 pln netto:




- osoba dokonujaca zakupéw powinna skierowaé zapytanie ofertowe do przynajmniej dwoéch
dostawcow / ustugodawcow. Zaméwienie moze by¢ realizowane takze w przypadku jednej oferty,
otrzymanej w odpowiedzi na wyslane zapytania ofertowe, o czym mowa powyzej. Zapytanie ofertowe
lub negocjacje tylko z jednym dostawca / uslugodawca dopuszczalne sa w przypadku dostaw lub
uslug $wiadczonych przez dotychczasowego kontrahenta, co do wspélpracy, z ktérym nie ma
zastrzezef, a z uwagl na przestanki racjonalne uzasadnione jest kontynuowanie wspélpracy (np.
ustugi prawne, ustugi informatyczne itp) oraz w przypadku, gdy realizacja zaméwienia oparta jest na
szczegblnie korzystnych warunkach, biorac pod uwage uwarunkowania rynkowe w tym zakresie -
wymaga sie, aby w takim przypadku sporzadzi¢ kazdorazowo krétkie uzasadnienie,

- realizacja zaméwienia moze odby¢ sie jedynie w przypadku, uzyskania ceny nie przekraczajacej
130.000,00 pln netto,

— realizacja zamoéwienia musi odby¢ sie na podstawie podpisanej umowy lub zlecenia, ewentualnie
innych dokumentéw, z ktérych to dokumentéw wynika rodzaj zaméwienia, dtugosé okresu realizacii
zamowienia, warunki cenowe w tym okresie, a takze warunki platnosci. Warunki platnosci nalezy
kazdorazowo ustali¢c takze z dzialem ksiegowosci Szpitali Tczewskich S.A., przed skierowaniem
zapytania ofertowego,

— osoba realizujaca zakup odpowiedzialna jest za przechowywanie dokumentacji zaméwienia,
w szczegolnosci: Wniosku, zapytania ofertowego, wraz z potwierdzeniem wystania do kontrahenta,
oferty kontrahenta, na podstawie ktérej realizowane jest zaméwienie,

— osoba realizujaca zakup odpowiedzialna jest za nadzoér nad realizacja umowy lub zlecenia przez
caly okres trwania zaméwienia, a takze za dokonywanie wszelkich ustalen w trakcie jego realizacii.
Oryginal umowy / zlecenia nalezy przekaza¢ do dzialu ksiegowosci Szpitali Tczewskich S.A.,
pozostawiajac sobie kserokopie. Osoba realizujaca takie zaméwienie, jednoczesnie merytorycznie
odpowiada za jego realizacje.

— w przypadku warunkéw realizacii zamowienia innych, niz te okreSlone w zaakceptowanym
Whniosku (bez wzgledu na etap realizacji zaméwienia), kazdorazowo wymagana jest pisemna
akceptacja 0s6b wskazanych w zapisie Par. 2, pkt. 1 Regulaminu, powyzej na zastosowanie zmiany.

3. Dokonywanie zakupéw robét budowlanych:

W przypadku rob6t budowlanych nalezy postepowaé¢ wedtug zasad opisanych w Par. 3, pkt. 1, 2, 4
i 5, niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem, iz kazdorazowo w przypadku robét, ktérych wartose
szacunkowa przekracza kwote 20.000,00 pln netto wlacznie, nalezy zawrze¢ stosowna umowe
o wykonanie robot budowlanych, lub zlecenie zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawa
w tym zakresie. W przypadku opisu przedmiotu zaméwienia i ustalenia wartosci szacunkowej dla
robot budowlanych, osoba skiadajaca wniosek ma obowiazek dochowania nalezytej starannosci
odbierajac dokumentacje techniczna od Zleceniobiorcy (projektanta), w tym celu pobierajac od
niego stosowne o$wiadczenia o wykonaniu dokumentacji technicznej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa. W tym celu strony sa zobligowane podpisa¢ Protokst Zdawczo - Odbiorczy
Dokumentacji Technicznej, stanowiacy Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Realizacja zakup6w, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie z pominieciem zasad w nim
zawartych mozliwa jest jedynie w przypadku uzyskania pisemnej akceptacji os6b wskazanych
w zapisie Par. 2, pkt. 1 Regulaminu, powyzej.
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5. llekro¢ w niniejszym Regulaminie metodologia postepowania okreslona jest progiem nie
przekraczajacym kwoty 130.000,00 pln netto, nalezy przez to rozumieé, ze chodzi takze
o przypadki wszelkich innych wylaczefi ze stosowania ustawy pzp, nie tylko ograniczonych
progiem kwoty 130.000,00 pln netto. W takich wypadkach zapisy Regulaminu co do
postegpowania w zaleznosci od wartosci szacunkowej okreslonej progiem 20.001,00 pln netto do
kwoty nieprzekraczajacej 130.000,00 pln netto, odnosza sie takze do wszystkich innych
wylaczefi stosowania ustawy pzp i dotycza zakupéw od progu 20.000,00 pln netto wiacznie (bez
limitu wartosci szacunkowej zamé6wienia).

Zalacznik nr 1. Wniosek o Dokonanie Zakupu
Zatacznik nr 2. Protokét Zdawczo - Odbiorczy Dokumentacji Technicznej — wzor

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24-01-2023r., zgodnie z Zarzadzeniem nr 5 / 2023 Zarzadu Spotki Szpitale
Tczewskie S.A., z dnia 24-01-2023r

Niniejszy Regulamin zastepuje Regulamin, ktéry wszedt w zycie z dniem 20-01-2021r., zgodnie z Zarzadzeniem
nr 3/2021 Zarzadu Spétki Szpitale Tczewskie S.A., z dnia 20-01-2021r.

Zatwierdzam i zobowiazuje wszystkich pracownikéw Szpitali Tczewskich S.A. bez wzgledu na forme wspolpracy do
stosowania niniejszego Regulaminu:

PREZESJZARZADU

M ac4; Bieliriski

Zarzad /S7’pitali Tczewskich S.A.

/
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Czyzewski




Zatgcznik nr 1 do REGULAMINU DOKONYWANIA ZAKUPOW, do ktérych nie stosuje sie aktualnie
obowiazujacej ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych

WNIOSEK O DOKONANIE ZAKUPU
(dostaw, ustug, rob6t budowlanych)*

1. Data zlozZenia wniosku:

2. Komoérka organizacyjna / osoba skladajaca wniosek:

3. Opis przedmiotu zaméwienia (zakupu):

(opis moze stanowié zalacznik do wniosku)

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia netto i podstawy jej ustalenia*: PLN

4a. Osoba ustalajaca warto$¢ zamowienia:

4b. Warto$¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu:

4c. Podstawa ustalenia wartosei szacunkowej*:

5. Inne:

podpis osoby odpowiedzialnej za ztozenie Wniosku podpis Gtownej Ksiegowej

Zatwierdzam wniosek i wyrazam zgode na dokonanie powyiszego zakupu:

Podpis Zarzadu lub osoby/0s6b upowaznionych




Zatacznik nr 2 do REGULAMINU DOKONYWANIA ZAKUPOW, do ktérych nie stosuje sie aktualnie
obowiazujacej ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwief publicznych
Protokét Zdawczo - Odbiorczy Dokumentacii Technicznej — wzér

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
DOKUMENTACJI PROJEKTOWE] I KOSZTORYSU,
zwanych dalej ,dokumentacja techniczna”
Dotyczy:
Nazwa inwestycji:
Protokoét do umowy/zlecenia nr z dnia

Oswiadczenie Wykonawcy / Zleceniobiorcy:
1. Czy dokumentacja techniczna zostata sporzadzona zgodnie z aktualnymi wymaganiami ustawy
Prawo Zaméwieni Publicznych (pzp) wraz z aktami wykonawczymi do ustawy?

TAK ] NIE[ ] (poda¢ powod)

w szczegoblnosci z:
a) Rozdzialem 5 pzp w zakresie opisanym dla Rob6t Budowlanych?
TAK % NIE | (poda¢ powod)

b) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno
- uzytkowym (Dz.U. 2021r. poz. 2458 z p6zn. zm.)?

TAK ] NIEL__ 1 (poda¢ powod)

c) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegolowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i
odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno—uzytkowego (Dz.U. 2021r. poz. 2454 z
p6Zn. zm.)?

TAK | NIEL__ | (poda¢ powod)

2. Czy dokumentacja techniczna zostala sporzadzona zgodnie z aktualnie obowiazujaca ustawa z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 2351 z p6zn. zm.)?
TAK NIE | (poda¢ powdd)

3. Czy dokumentacja techniczna zostata sporzadzona zgodnie z aktualnie obowiazujacym:

a) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 12 lutego 2021 r. w sprawie
okreslenia wzoru formularza zgtoszenia budowy lub wykonywania innych robét budowlanych

(Dz.U. z 2021r. poz. 304 z p6zn. zm.)?

TAK ] NIE___ |  (poda¢ powsd)

b) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022r. poz. 1225 z
p6Zn. zm.)?

TAK__] NIE___|  (poda¢ powsd)




4. Czy dokumentacja techniczna uwzglednia wymagania Polityki Zakupowej Panstwa (o ktérej mowa
w Rozdziale 3 pzp), w zakresie inwestycji ktorej dotyczy?
TAK NIEL___| (poda¢ powod)

Jesli TAK, to prosze podaé¢ miejsce w dokumentacji technicznej, w ktérym uwzgledniono powyzsze:

5. Czy dokumentacja zawiera wymagania zwiazane z realizacja zaméwienia w zakresie zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawienie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane
przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 par. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.?

TAK ] NIEL__ |  (poda¢ powod)

6. Czy w przypadku zaméwienie przeznaczonego do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajacego, dokumentacja zawiera uwzglednienie wymagan w zakresie dostepnosci dla os6b
niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba ze
nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia?

TAK | NIEL___ | (poda¢ powosd)
Jesli TAK, to prosze podaé¢ miejsce w dokumentacji technicznej, w ktérym uwzgledniono powyzsze:

7. Czy postepowanie zwiazane jest z przyznaniem dotacji/dofinansowania?
TAK | NIE | |
Jesli TAK, prosze podaé tytut projektu w ktérym wnioskowano o dotacje/dofinansowanie:

Prosze poda¢ miejsce w dokumentacji technicznej, w ktorym uwzgledniono wymagania okreslone
w dotacji/dofinansowania:

Prosze poda¢ miejsce w dokumentacji technicznej, w ktérym uwzgledniono terminy wynikajace
z dotacji/dofinansowania:

Wykonawca/Zleceniobiorca: Zamawiajacy/Zleceniodawca:



Zarzadzenie Nr 5/2023
Zarzadu Spélki Szpitale Tczewskie S.A.
z dnia 24-01-2023r.

wis
REGULAMINU DOKONYWANIA ZAKUPOW,
do ktorych nie stosuje si¢ aktualnie obowigzujacej ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych.

§1
Niniejszym wprowadzam REGULAMIN DOKONYWANIA ZAKUPOW,
do ktoérych nie stosuje si¢ aktualnie obowigzujacej ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych, z uwzglednieniem aktualizacji

§2
Regulamin o ktérym mowa w § 1, powyzej, zastepuje wszystkie inne regulaminy i ustalenia

w zakresie tam opisanym, funkcjonujace w Szpitalach Tczewskich S.A.

§3
Regulamin o ktérym mowa w § 1, powyzej, wraz ze wskazaniem aktualizacji (aktualizacje

zostaly zapisane kolorem czerwonym) stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24-01-2023r.

PREZEpB ZARZADU

Moalcjej Bieliriski
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